商务英语系工作计划

（2010-2011学年第二学期）
商务英语系将在2010-2011学年第二学期继续抓好常规教育教学，加强课堂教学管理，强化内涵建设，实现教学管理的规范化和科学化，从而进步提高学生语言能力和职业技能，增强我系学生的职业能力。具体如下：
1、 常规教学管理

1. 做好学期初的各项工作：核对上学期的试卷分析相关材料，按时按要求装订交到系部；了解授课课程、授课时间及授课班级；领取课本准备上好第一堂课。
2. 各任课教师以年级和学科为单位认真研究教材及教学大纲，集体商定教学重点模块，讨论并填写教学进度表，制订年级学科教学计划。
3. 针对学生英语口语和四级听力写作，由我系 “浸泡英语社”负责人全面动员，由专门教师指导监督，严抓学生晨读和听力训练。背书任务由《综合英语》任课教师在每节课前5分钟进行检验，切实落实学生背书任务。

 4. 课堂教学工作，严格按照课程进度表进行授课，并积极根据相关参考书丰富授课内容。认真做好学生的考勤记录和学生课堂表现的记录，并做好平时成绩的登记。
5. 课堂教学要做到知识传授要准确简练、思想方法要揭示深刻、重点难点要突出、例题习题要创新有效、师生互动要到位；根据专业方向着重培养学生的英语日常会话能力、商务场景英语会话能力、英语应用文写作能力、外贸函电写作能力和单证缮制能力。
6. 书面作业综英4次，其它学科2次，要求各科任教师注意作业安排的质量，并认真批改，做好作业成绩登记；同时专业课要做好各项职业技能考核成绩的登记。
7. 积极撰写科研论文，开发建设重点课程2门和精品课程门，积极开发适合于我校学生实际水平的校本辅助教材。 
8．积极组织毕业生做好毕业前补考工作（4月份第2个周末）。

2、 专业建设和内涵建设
科学制订专业发展规划，完善专业课程设置，丰富专业内涵建设，积极进行校企合作校外实训基地开发建设。拟从2011级学生开始，招收以下专业和方向：
2011年拟定专业方向及招生人数
	专业名称
	专业方向
	招生人数

	商务英语
	(1) 国际物流方向（针对原有国际货代方向）
	100

	
	(2) 外贸业务方向（针对原有国际跟单方向）
	120

	
	(3)商务会展方向（新增方向）
	45

	国际贸易实务
	无方向
	 70

	小计
	
	335


另外，商务英语系将于2011年就课程具体模块、岗位具体流程等内容进行进一步调研。以此来完善商务英语系专业建设，提高教学质量。具体调研信息如下：
2011年商务英语系调研安排
	调研部门
	调研时间
	调研地点
	调研人员

	商务英语专业教研室
	2011年3月10日-13日
	海口、洋浦、三亚
	温春雨、朱婷、唐艳、陈雪花、陈建奇、许振修

	商务英语专业教研室（商务会展方向）
	2011年3月28日---31日


	海口、三亚
	曾英雄、钟阳慧、曾屹君、张冬梅、郑娜、杨涛

	国际贸易实务专业教研室
	2011年5月10日—13日
	海口、洋浦
	曾英雄、夏冰、陈仕榜、沈通、林道汛、杨涛

	商务英语系党总支
	2011年2月28日
	海口、洋浦
	系全体党员、学生口工作者、团总支学生会干部（80人）


3、 师资建设

商务英语系将于2011年先后派出青年教学到企业和兄弟院校进行挂职锻炼，以此来培养我系专任师资，逐步增加我系师资的双师素质比例。具体安排如下：

2011年商务英语系挂职培训一览表
	挂职人员
	挂职岗位
	挂职目的
	挂职时间

	1. 郑娜
	三亚南田珠江温泉
	商务服务相关内容
	2011年3月至2011年7月

	2. 姚占丽
	三亚航空学院
	商务礼仪实践教学模块
	2011年9月至2012年1月

	3. 陈雪华
	
	
	

	4. 朱婷
	深圳南冠国际货代公司
	国际货代典型任务具体内容
	2011年7-8月

	5. 夏冰
	海口白纺服装有限公司
	外贸业务典型任务具体内容
	2011年7-8月

	6. 林娇霞
	广东外语外贸大学
	商务类课程模块整合
	2011年9月至2012年1月

	7. 唐艳
	
	
	

	8. 钟阳惠
	海南顺风吹帆商务服务有限公司
	商务会展典型工作任务
	2011年7-8月


4、 学生职业技能

针对我系学生口语应用能力缺乏针对性训练的状况，商务英语系决定从2011年2月底开始，对我系选拔出来的20名英语口语优秀选手进行针对性培训，由优秀教师针对《高等学校英语应用能力考试》考试指南各版块进行培训，以此提高我系学生的口语竞赛展示能力，为明年三月份海南省举行的的“高等学校英语应用能力竞赛”做积极筹备。

2011年商务英语系英语应用能力指导教师一览表
	指导教师
	指导内容
	指导时间

	陈建奇
	Part one
	2.24和3.1

	钟阳惠
	Part Two
	3.3和3.7

	温春雨
	Part Three
	3.10和3.15

	朱婷
	Part Four
	3.17和3.22


另外，自2011年起，我系将在上半年（约第10周）和下半年（约第12周）分别举行商务英语口语竞赛和商务写作竞赛。
5、 教学科研
1. 积极开展内容丰富，形式多样的教研活动，经常组织教师开展听课、评课活动，促使我室教师的教学能力和科研能力的提高。继续积极帮助年轻教师成长，制定导师传帮制度，并鼓励年轻教师自我提高。

2. 积极开展互相听课活动，努力提高教学质量和教学水平，要真正把教研活动建设成为老师们推进教学和科研的重要平台。本学期规定每位老师至少听课6次，教研室主任至少听课10次以上；提倡老师们到其他教研室听课学习。

3. 实行集体备课制度。本学期我们还将继续充分利用教研活动时间，按所授年级、专业教材的不同分组，认真组织教师研讨教学中遇到的困难和问题，交流教学心得，互相学习，共同提高。同一课程的老师必须以课程为单位，每周举行一次集体备课或集体研讨，各专业备课组长做好备课记录。

4. 定期组织优秀教师做观摩课。定期组织年青教师上教学公开汇报课。
5. 每学期两次全系规模的教学沙龙活动，积极组织教师进行挂职汇报或课程改革报告，积极探讨教学改革和科研方向。 
                                      商务英语系
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