一、《入党志愿书》填写说明
	 
　

中 国 共 产 党
入  党  志  愿  书
 

（填 写 说 明）
 

 

 

 

 

  

申 请 人 姓 名                 
 

                                (中国传媒大学党委组织部
提供各党总支、直属党支部参考)
 

二OO四年四月
　

	说    明
 一、申请人填写入党志愿书要严肃、认真、忠实。填写前支部负责人应将表内项目向本人解释清楚。
二、入党志愿书均应用钢笔或毛笔填写，字迹要清楚。
三、入党志愿书是党员的档案材料，上级党组织在批准其转为正式党员以后，由党委妥为保存；调动工作时，即转往党员所去单位的党组织保存。干部党员的入党志愿书，在其转为正式党员后，则应存入干部档案。
　

   其他注意事项
   1、《入党志愿书》必须贴本人近期免冠照片，填写过程中如果某些项目没有内容可填写时，应注明“无”。还应避免出现涂改的现象。
2、“入党志愿”栏要先写草稿，支部审查后填入正表。
   

怎样填写“曾用名”
“曾用名”指在读书和工作期间曾经使用过的正式名字，按使用的先后顺序填写。如果“曾用名”较多，可选择主要的填写。用字要固定，不可用同音字代替。偶尔使用的笔名、假名不必填写。
 

怎样填写“出生年月”
 “出生年月”一栏，一律填写公历时间。
 

怎样填写“家庭出身”
“家庭出身”，是指本人取得独立经济地位前的家庭阶级成份。阶级成份以土改或土改复查和民主改革时划定的为准。经组织审查，家庭出身作了改变结论的，应按改变的情况填写。未经组织确定改变者，个人不得自行改变。未划成份者，可按习惯填写，但应加以说明，干部、军人、职工的子女，凡是随其父母长大的，他们的家庭出身应按其父母的革命职业填写，如干部、军人等。
 

怎样填写“本人成份”
“本人成份”，是指本人参加革命工作或入党以前的个人社会地位。应当按照个人参加革命或入党前从事较久的职业填写。如：一直上学，就填写“学生”。
 

怎样填写“现有文化程度”
“现有文化程度”，主要按学历填写；经过组织培训或自学提高了文化程度的，可以按照经有效考核并由组织正确认定的现有文化水平和专业知识程度填写。如：小学、初中、高中、大学×年级。
 

怎样填写“现任职务”
有领导职务的可填写实际领导职务。本人职务较多，只填最高的、主要的；没有职务的按照现在所从事的职业填写，如干部、工人等。专业技术人员，可填写专业技术职称，如教授、讲师等。
 
 
 

姓名
现  名
 

性    别
 

 

 

贴照片处
曾用名
 

民    族
 

出生年月
年        月        日
籍    贯
 

家庭出身
 

现有文化
程    度
 

本人成份
 

有何专长
 

现任职务
 

 

 

 

入   党   志   愿
 

 

 

怎样填写“入党志愿”栏？
  

 

填写《入党志愿书》中的“入党志愿”栏，与本人最初递交的“申请书”是有区别的。入党志愿是申请人提出入党申请后，经过党组织一年以上的培养、教育和考察。因此，“入党志愿”在思想认识和政治觉悟上理应比提出入党申请时有较大的提高。所以千万不能把入党申请书照抄到“入党志愿”栏内。填写这一栏目时，应着重阐述本人对党的纲领、性质、宗旨、指导思想、党员义务和权利的认识和理解，实事求是地表达本人对党的认识和入党动机，要反映思想发展和认识提高的过程，并对自己的优缺点作出分析，具体表明自己如何争取做。
 

　

自何年何月
至何年何月
在何地、何部门、任何职
证 明 人
 

怎样填写“本人经历”？
填写“本人经历”，一般从7周岁或上小学时开始，起止年月要衔接。“何地、何部门”应写全称。“何职务”应写明具体职务，兼职较多者要填写主要的。“证明人”应填写最熟悉本人情况的人或在一起工作过的同志。经历要填到目前为止。
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

何时何地参加过何种民主党派或进步团体，任何职务
 

 

 

何时何地参加过共产主义青年团，任何职务，也填入本栏。
 

 

何时何地参加过何种反动组织或封建组织，任何职务，有何活动，以及有何其他政治历史问题，结论如何
 

 

 

如此栏没有内容可填时，应写“无”，不要划“x”或“/”。
 

 

 

何时何地因何原因受过何种奖励或处分
 

 

 

 

 

 

怎样填写“奖励”和“处分”？
“奖励”，是指因自己的工作和学习表现，受到某一级组织表彰的情况。如被授予劳动模范、先进工作（生产）者、“三八”红旗手、新长征突击手、优秀共青团员、三好学生等光荣称号和被记功、晋级等。不要把担任的某种公职（如“人大代表” ）和口头表扬填入此栏。“处分”，是指因自己的错误或过失，被某一级组织给予的党纪、政纪、团纪处分或刑罚等。经组织复查平反纠正了的不再填写
 

 

 

 

 

家庭主要成员的职业和政治情况
 

怎样填写“家庭主要成员”？
“家庭主要成员”一栏，主要填写本人的父母或抚养者，配偶、子女以及和本人长期在一起生活的人（父母死亡的，也应注明）。
 

 

 

 

主要社会关系的职业和政治情况
 

怎样填写“主要社会关系”？
 

“主要社会关系”一栏主要填写与本人关系密切或本人受其影响较大的亲戚、朋友。
 

  

 

对党还有哪些需要说明的问题
 

怎样填写“对党还有哪些需要说明的问题”？
“对党还有哪些需要说明的问题”一栏，主要填写本人需要向党组织说明，而在其他项目中包括不了的问题。
  

 

本人签名盖章                                20    年    月    日
 

 

入 党 介 绍 人 的 意 见
 

 

介绍人姓名                                      现任职务                                                     
 

 

怎样填写“入党介绍人意见”栏？
入党介绍人介绍一位同志入党，对党组织和被介绍人负有重要的政治责任。入党介绍人应本着对党组织高度负责的态度，向支部大会着重介绍发展对象的政治觉悟、思想品质、入党动机和工作学习表现，并加以认真分析和作出全面评价，在介绍过程中，应实事求是地指出主要缺点和不足，并提出努力方向。两位入党介绍人应分别表示各自对申请人是否具备入党条件的明确意见。
 

 

 

介绍人签名盖章                             20     年      月      日
 

介绍人姓名                                        现任职务                                                    
 

 

怎样填写入党介绍人的“现任职务”？
入党介绍人的“现任职务”一项，应包括其现在担任的党内职务，也包括其担任的党外职务。如职务较多，可填写最高的和主要的职务、入党介绍人没有担任什么职务，该项可不填写。
 

 

 

介绍人签名盖章                             20      年     月     日
 

 

 

支部大会通过接收申请人为预备党员的决议
 

 

 

怎样填写“支部大会决议”？
支部大会决议应由支部书记或副书记负责填写，填写这一栏的要求：1、支部大会对申请入党人的基本看法和评价。对其入党动机、思想觉悟、政治品质、工作表现等方面进行全面的评述。2、支部大会讨论的日期和结论性的意见。如：“支部大会于x年x月x日讨论了x x x同志的入党申请。大会认为，x x x同志已基本具备党员条件，同意接收为预备党员。3、支部大会出席情况、表决的方式和结果。如：“支部大会应到会党员x名，实到会x 名，有表决权的正式党员 x名。大会采用无记名投票进行了表决（或举手表决）。表决结果：x 票赞成，x 票反对，x 票弃权。”  4、填写这一栏目，应写明支部名称，支部书记应亲笔签名，落款日期应是支部大会召开之日。（含直属党支部）
  

  

支部名称                           支部书记签名盖章               
                                            20     年     月     日
 

 

 

 

上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见
 

本栏所指的“专人”是指党委委员或组织员、党委授权党总支审批的总支委员。谈话的要求：一是着重了解对党的基本理论、基本路线、基本知识的掌握情况；二是重点考察发展对象的基本政治立场、入党动机、思想理论观点和组织纪律观念等；三是根据已有的入党材料、实际谈话情况和党章规定的党员标准加以综合考察和全面衡量，并提出是否同意接受该申请人为中共预备党员的意见。填写这一栏目，应由谈话人亲笔签名，并写明党内职务和注明谈话日期。
 

怎样填写“专人谈话意见”？
 
1、与发展对象谈话的情况。这是谈话意见的主体部分，着重填写与发展对象谈话的主要内容，以及发展对象对所谈话题的认识和态度（简要归纳，或引用其原话）。
2、对发展对象的基本看法。通过谈话，并结合谈话前对发展对象入党材料的审阅和调查核实所获得的情况，对发展对象总的印象和评价（应按党章规定的条件全面评价）。
3、对发展对象的入党意见。主要写发展对象是否具备党员条件，可否接接收为预备党员。如：“综上所述，我认为同志已基本具备党员条件，可以接收为预备党员。”
 

 话人签名盖章                             20     年     月     日
 

 

 

总支部审查（审 批）意见
怎样填写“总支审查（审批）意见”？
 

由校党委授权，经党总支部委员会讨论，批准×××同志为中共预备党员，预备期一年（自x年x月x日起至x年x月x日止）。
 

 

 

 

 

总支部名称                        总支部书记签名盖章             
                                     20      年     月      日
党 委 审 批 意 见
 

 

  

 

 

 

 党委盖章                             党委书记签名盖章              
                                          20      年     月     日
 

 

支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议
怎样填写“支部大会转正决议”？
 

这一栏目，应由支部书记或副书记负责填写，填写要求：1、支部大会对预备党员本人一年来政治、思想等方面表现的基本看法和评价。2、支部大会讨论的日期和是否具备中共党员条件，是否同意按期转为中共正式党员的结论性意见；3、支部大会出席情况、表决的方式和结果。4、应写明支部名称，支部书记应亲笔签名，并注明日期。文字要简明扼要。                               4

 

支部名称                          支部书记签名盖章                
                                            20     年     月    日
总 支 部 审 查 （审 批） 意 见
怎样填写“总支审查（审批）意见”？
 

由校党委授权，经党总支部委员会讨论，批准×××同志按期转为中共正式党员，党龄从x年x月x日算起。
 

 

总支部名称                       总支部书记签名盖章                
                                            20     年     月    日
党 委 审 批 意 见
 

 

 

 

 

党 委 盖 章                       党委书记签名盖章                
                                            20     年     月    日
 

 

 

 

支部大会通过延长预备期的党员能否转为正式党员的决议
 

 

  

 

 

支部名称                          支部书记签名盖章                
                                            20     年     月    日
总 支 部 审 查（审 批）意 见
 

 

 

 

 

党委盖章                             党委书记签名盖章              
                                         20      年     月     日
党 委 审 批 意 见
 

 

 

 

 

 

党委盖章                             党委书记签名盖章              
                                         20      年     月     日
 

备   考：
 

 




