海南外国语职业学院校际交流生派出流程

	出国留学研修学生向所在系部提交书面留学申请书、家长同意函，系部审核批复存底。



	系部上报出国请示，请示由国际交流中心、教务处、学生处审核，转分管出国事项的学院领导批示。



	文件审核完成后提交学院院长办公会审议。



	国际交流中心协助办理学生出国所需文件。




	学生完成出国签证办理后应参加海南外国语职业学院学生出国（境）学习行前安全教育，相关系部、教务处、学生处派代表参加。



	提交学院学生出国备案材料至省教育厅国际处存底备案。


